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Treoirnótaí Do Chomhlánú na Foirme Iarratais ar Phost


Nóta Tábhachtach do Mhúinteoirí
Is é An Chomhairle Mhúinteoireachta atá freagrach do clárú múinteoirí in Éireann.  Le bheith incheaptha do phost mar mhúinteoir leis an Choiste thuasluaite, caithfidh tú a bheith cláraithe leis An Chomhairle Mhúinteoireachta. 

Chomh maith le sin, caithfidh tú an clárú sin a athnuachan gach bhliain.  Tá tuilleadh eolas ar fáil ón Chomhairle Mhúinteoireachta ar LoCall 1890 224 224 nó ar www.teachingcouncil.ie

Nótaí Ginearálta
Beidh an mheasúnacht a dhéanfar ar d’iarratas bunaithe ar an eolas a thugann tú ar an fhoirm iarratais oifigiúil.  Dá bhrí sin, tá sé tábhachtach go ndéanfá í a chomhlánú chomh cruinn cuimsitheach agus is féidir.

Caithfidh an fhoirm iarratais a bheith (a) clóscríofa nó (b) líonta isteach i mBLOCLITREACHA 
agus scríofa le dúch dubh (mar éascú le coipeanna de chineal mhaith a choimeád). 

Ní mór don eolas go léir a bheith curtha síos ar an fhoirm iarratais oifigiúil. Is féidir, más gá, tuilleadh leathanaigh de na foirmeacha seo a úsáid.  NÍ GHLACFAR LE CV BREISE AR BITH EILE.  Tá leagan leictreonach den fhoirm oifigiúil le fáil ar ár suíomh gréasáin: www.donegaletb.ie	
Ba chóir d’iarratsóirí a chuireann a gcuid iarratas isteach sa phost a chinntiú go n-úsáideann siad stampaí poist den luach ceart agus go bhfágann siad go leor ama chun a chinntiú go seachadtar a n-iarratas tráth nach déanaí ná an dáta deireanach don chomórtas.   Ní ghlacfar le haon éileamh gur cailleadh nó gur cuireadh moill ar iarratas sa phost mura bhfuil Deimhniú Póstála ó Oifig an Phoist ag an iarratasóir lena leithéid d’éilimh a chruthú. Nuair atá tú ag cur d’fhoirm iarratais faoi bhráid, ní mór duit na páirteanna go léir a chur ar aghaidh chuig an tAonad Acmhainní Daonna, Oifigí Riaracháin an Bord Oideachais agus Oiliúna, Ard Uí Dhomhnaill, Leitir Ceanainn, Co. Dhún na nGall.
      
Léigh sonraíocht an phoist go han-chúramach, le do thoil. Caithfidh tú déanamh cinnte go dtugann d’iarratas fianaise shoiléir ar d’eolas, scileanna agus taithí.  Léigh an fhoirm iarratais go cúramach, le do thoil. Ba chóir do d’fhoirm a bheith scríofa i modh atá beacht, dea-eagraithe agus dearfach.  Nuair atá sí comhlánaithe agat, léigh trí d’fhoirm iarratais go faichilleach agus seiceáil go bhfuil gach cuid di líonta isteach.  Má bhíonn gearrliostáil i gceist, ní chuirfear san áireamh ach an t-eolas atá tugtha san fhoirm iarratais.

Is Fostóir Comhionannas Deise é Bord Oideachais agus Oiliúna Dhún na nGall agus cuirfear fáilte roimh iarratais ón phobal go léir. Tá sé mar aidhm againn a chinntiú nach ndéanfar leithcheal ar aon iarratsóir ar phost nó ar aon fhostaí de bharr cine, inscne, stádas pósta, stádas teaghlaigh, aois, míchumas, creideamh, claonadh gnéis nó ballraíocht den Lucht Siúil.

Treoirlínte do iarratasoirí ag comhlíonadh Páirteanna 1 go 4 den Fhoirm Iarratais
 
PÁIRT 1 

C. 4 	Caithfidh iarratasóirí nach saoránaigh iad de bhallstát laistigh de Limistéar Eacnamaíochta na hEorpa (LEE/EEA).  Tá an LEE déanta suas de Bhallstáit an Aontais Eorpaigh  i.e. An Bheilg, An Chipir, , An Danmhairg, An Eastóin, An Fhionlainn, An Fhrainc, An Ghearmáin, An Ghréig, An Iodáil, An Ísiltír, An Laitvia, An Liothuáin, An Ostair, An Pholainn, An Phortaingéil, An tSlóvaic, An tSlóivéin, An Spáinn, An tSualainn, An Ungair, Éire, Lucsamburg, Málta, Poblacht na Seice.

C. 9 	Is do chuspóirí taighde margaíochta an cheist seo. Ní sé de dhualgas ort í a fhreagairt. Mar sin féin, chun go mbeidh an bhainistíocht in ann a dheimhniú cén dóigh is fearr lena buiséad d’fhógraíocht earcaíochta a ghiollacht, bheifí buíoch duit ach an cheist seo a chomhlanú.

PÁIRT 2

Oideachas Ginearálta (Bun/Dara Leibhéal) - Luaigh cáilíochtaí ar bith atá bainte amach agat. Má éiríonn leat obair part-aimsire a fháil, beidh ort na teastais bunaigh d’aon cháilíocht atá luaite agat a thaispeáint.

			 
Sonraí do Thaifead Fostaíochta - Tosaigh le d’fhostóir reatha/is déanaí agus téigh siarghabhálach.  Chomh maith leis sin, ba chóir duit míniú a thabhairt i dtaca le bearna ar bith i do chuid fostaíochta.  

Taithí Oibre - Deán machnamh, le do thoil, ar na critéir roghnaithe atá liostáilte sa sonraíocht poist – an t-eolas agus na scileanna atá de dhíth don phost – sula bhfreagraíonn tú an chuid seo;  cuir cruthúnas ar fáil a léirionn go bhfuil na critéir atá ag teastáil ar do thoil agat – bí sonrach agus tabhair samplaí. 

PÁIRT 3 

Foirm Do Fhaisnéisiú Pearsanta - Iarrtar ort a dhearbhú nach bhfuil aon rud i do chúlra pearsanta nó proifisiúnta a measfar nach bhfuil tú oiriúnach a bheith fostaithe le Bord Oideachais agus Oiliúna Dhún na nGall.  Iarrfaidh muid ar an duine ar a mholadh do phost Foirm Iarratais Réamhscrúdaithe An Gharda Síochána a chomhlánú.  Deánfar scrúdú agus fiosrúcháin ar an foirm sin i Lár-Aonad Grinnfhiosrúcháin An Gharda Síochána. Neamhbhailíófar aon tairiscint fostaíocht i gcás faillí aon eolas mar gheall ar an fiosrúcháin seo a nochtadh.

PÁIRT 4  

Dearbhú - Iarrtar ort a dhearbhú go bhfuil an iomlán eolais a chuireann tú ar fáil cruinn agus fíor. Má fhaightear amach níos moille go dtug aon iarratasóir eolas bréagach, féadfar iad a dhícháiliú nó aon thairiscint ar fhostaíocht a tharraingt siar.



Tá leagan Béarla den fhoirm seo ar fáil ach teagmháil a dhéanamh leis an Roinn Acmhainní Daonna. Fón 074-9161510 nó ríomhphost linda@donegaletb.ie

An English version of this Application Form is available from the Human Resources Division. Telephone 074 9161510 or email linda@donegaletb.ie 

Seol d’iarratais comhlánaithe chuig:

Roinn Acmhainní Daonna, Bord Oideachais agus Oiliúna Dhún Na nGall,
Oifigí Riaracháin, Ard Uí Dhomhnaill, Leitir Ceanainn, Co. Dhún Na nGall
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	Is é an Dáta Deiridh d’fháil iarratais chomhlánaithe ná an 12:00 meán lae ar 
an Aoine, 18ú Samhain, 2016

	
NÍ GHLACFAR LE hIARRATAIS ACH AMHÁIN AR AN FHOIRM OIFIGFIÚIL 
	Grianghraf (de dhíth má thugtar cuireadh don iarrthóir a theacht chuig agallamh)

	Caithfidh an t-iarratas a bheith 
(a) clóscríofa, nó (b) comhlánaithe i mBLOCLITREACHA I nDÚCH DUBH
	

	Post curtha isteach air:
	Oifigeach Oideachais Aosaigh


CUID 1


  

1. Teideal: 	     	     Sloinne:                                             Ainm(neacha):

Ainm ar Theastas Breithe:

	(más difriúil de thuas)  


2.	Seoladh Baile 1:	


	Seoladh Baile 2:
 

      	Seoladh Baile 3:


	Uimhir P.P.S.: 							

3.	Eolas Teagmhála	     
 
	Uimh. Fón Póca
	
	Teil: (baile
	
	Teil: (obair)
	

	
	
	
	
	
	

	Email:
	
	
	



4. Le do thoil, tabhair ainm dhá dhuine críonna a bhfuil aithne mhaith acu ort ach nach bhfuil gaolta leat, ónar féidir le ETB Dhún na nGall teistiméireachtaí a iarraidh orthu ar do shon. 
	Ainm:
	1.
	2.

	Post:
	
	

	Institiúid/Fostóir:
	
	

	Seoladh:
	
	

	Ríomhphost:
	
	

	Teileafón (obair):
	
	

	Teileafón (eile):
	
	

	Fón Póca:*
	
	


* Tabhair uimhir teagmhála fón póca nuair is féidir é, le do thoil

5.	Ceadúnas Tiomána/Iompair



Bhfuil ceadúnas tiomána iomlán glan agat?		Tá                  Níl                 Catagóir

An tusa úinéir an ghluaisteáin?				Is mé             Ní mé 





[bookmark: _GoBack]CUID 1 (ar lean)
6.	Languages




Eolas/Leibhéal na Gaeilge:(  )                        Maith	         Measartha 		      

Tabhair faoi ndeara, le do thoil:	ciallaíonn “maith” go bhfuil tú cumasach i gcur i gcrích dualgais na hoifige tré mheán na Gaeilge.

Tosaíocht Teanga: Trína chuid Scéimeanna de réir Alt 11 d’Achna dTeangacha Oifigúíla, 2003, tá ETB Dhún na nGall tiomanta le deis a thabhairt d’iarrthóirí a dhul faoi agallamh ina rogha teanga oifigiúil, cibé Gaeilge nó Béarla. Le do thoil, ticeáil an bosca oiriúnach thíos chun do rogha a chur in iúl. Maidir le scoileanna agus ionaid a oibríonn go hiomlán tré mheán na Gaeilge, déanfar iad sin i nGaeilge.



Tosaíocht Teanga:  (  )                          Gaeilge 	           	Béarla     

7.	Cuirtear fáilte roimh dhaoine le míchumais agus ní iarrtar eolas faoin mhíchumas ach amháin ar an fhoirm iarratais sa dóigh go dtig socruithe oiriúnacha a dhéanamh don agallamh, más gá.



(i)	An measann tú go bhfuil míchumas ar bith agat?     Tá		       Níl   

(ii)  Má TÁ, tabhair sonraí do mhíchumas agus do chuid riachtanais, más ann dóibh, chun go mbeidh muidnne ábalta socruithe oiriúnacha a dhéanamh don chomórtas seo:


					
        
		
8.  Áit Oibre

LE BHEITH COMHLÁNAITHE AG DAOINE ATÁ FOSTAITHE LE ETB DHÚN NA NGALL CHEANA FÉIN

	Scoil/Coláiste/Ionad:		


	Seoladh:		


           		                 


	Sonraí fá Thoiseacht na Seirbhíse:

	Téarma Seasta w.e.f.                             	    Lánthéarmach w.e.f.


         



	Grád Reatha:.                             		    Grád Gníomhach:
	Más infheidhme				    Más infheidhme

Dáta an 


cheapacháin:                             	      	    Uimhir an Phárolla: 

9.	Cén dóigh a bhfuair tú faisnéis faoin fholúntas seo? Cuir tic ar an cheann oiriúnach, le do thoil:
	Sunday Independent
	
	Suíomh Gréasáin ETB Dhún na nGall
	

	Irish Independent
	
	Nuachtán Áitiúil
	

	Irish Times
	
	Eile – mínigh, le do thoil
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CUID 2

	Post curtha isteach air:
	Oifigeach Oideachais Aosaigh





AINM IOMLÁN (Bloclitreacha): 


CUID 2:  SONRAÍ OIDEACHAIS/CÁILÍOCHTAÍ/TAITHÍ


Mír an Oideachais – (an ceann is déanaí ar tús)

Ba chóir d’iarrthóirí iomlán sonraí ar oideachas dara leibhéal agus tríú leibhéal a thabhairt.

	Scoil, Coláiste, Ollscoil nó Foras Scrúdúcháin
	Cáilíocht Faighte 
	Bliain ina bhfuaras an Cháilíocht 
	Ábhair /Modúil
	Grád a Fuarthas (m.sh. Pas; Onóracha; 2.2; 2.1; 1; &rl.)

	





	
	
	
	

	





	
	
	
	

	





	
	
	
	

	





	
	
	
	







CUID 2 (ar lean)

2. Mír na Fostaíochta – Tabhair sonraí faoi fhostaíocht roimhe seo (an ceann is déanaí ar tús).
Déan cur síos, le do thoil, ar na dualgais agus an taithí faoi leith atá ábhartha don phost mar Oifigeach Oideachais Aosaigh mar atá imlínithe sa tSainchuntas Poist / Sonraíocht an Duine


	Fostóir
	Teideal an Phoist a bhí agat
	Achoimre ar na Dualgas
	Ó (Mí, Bliain)
	Go (Mí, Bliain)

	








	
	
	
	

	Fáth Fágála



	Fostóir
	Teideal an Phoist a bhí agat
	Achoimre ar na Dualgas
	Ó (Mí, Bliain)
	Go (Mí, Bliain)

	








	
	
	
	

	Fáth Fágála



	Fostóir
	Teideal an Phoist a bhí agat
	Achoimre ar na Dualgas
	Ó (Mí, Bliain)
	Go (Mí, Bliain)

	








	
	
	
	

	Fáth Fágála





CUID 2 (ar lean)

3.  Forbairt Leanúnach Phroifisiúnta:
Le do thoil, tabhair cuntas ar Chúrsa(í) Forbartha Inseirbhíse agus/nó Cláracha Seachtracha ar bith a rinne tú agus an cháilíocht a fuarthas.

	Teideal an chúrsa/an chláir
	 Fad
	Ainm Eagraitheoirí an Chúrsa/an Seimineáir
	Nádúr na Dámhachtana

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Foirm Iarratais – Mír na mBuaicphointí Príomha



NB. Déan machnamh cúramach ar an eolas atá sa Leabhrán Eolas – Sainchuntas Poist/Sonraíocht an Duine- sula gcríochnófar an mhír seo.



Sa chuid seo a leanas den fhoirm iarratais, tá suim againn a fháil amach cad iad na láidreachtaí agus na buaicphointí a mheasann tú a dhéanann tusa oiriúnach ach go háirithe don ról mar Oifigeach Oideachais Aosaigh i gcomhthéacs na n-inniúlachtaí faoi leith atá aitheanta don ról. 

Cuir ar fáil an t-eolas seo leanas, le do thoil:

· Déan achoimre ar do thaithí go dáta fá d’inniúlacht.
· Cuir síos ar shampla amháin a léiríonn d’inniúlacht, ag cur síos go gearr ar chúlra/nádúr an taisc, na faidhbe, an chuspóra, an rud a rinne tú agus an toradh a bhí air.


Níor chóir duit a dhul thar 200 focal i aon cheann de na míreanna (diomaite de Shaineolas, Oilteacht agus Féinfhorbairt, nuair nár chóir a dhul thar 300 focal).  Ba chóir duit pointí le hurchair a úsáid seachas freagraí fada téacs chun an mhír seo a chomhlánú.




Beidh an t-eolas a thugann tú ina pháirt den phróiseas gearrliostála agus cuideoidh sé chomh maith chun struchtúr a chur ar d’agallamh, má thugtar cuireadh duit a bheith i láthair.  Sa chás seo, déanfaidh an bord agallaimh tú a cheistiú go mion faoin t-eolas a chuireann tú ar fáil, le haird faoi leith ar na bearta a rinne tú agus an réasún ar a gcúl. D’fhéadfaí tuilleadh fócais a thabhairt do Shaineolas, Oilteacht agus Féinfhorbairt le linn an agallaimh (má thugtar cuireadh duit a bheith i láthair).  


CUID 2 (ar lean)


	1. Ceannaireacht Foirne


	
· Ag tacú le, ag forbairt, ag ceannaireacht agus ag bainistiú foireann Breisoideachais agus Oiliúna (FET) 
· Oibriú mar pháirt d’fhoireann bainistíochta, ag glachadh páirt i mbeartas agus i gcur i bhfeidhm pleananna straitéiseacha, polasaithe eagrúcháin agus nósanna imeachta 




1(a)  Achoimrigh do thaithí go dáta (atá ábhartha don ról seo) faoin inniúlacht seo. (Ná gabh 
        thar 200 focal) 







































1(b)  Cuir síos ar shampla faoi leith amháin a léiríonn d’inniúlacht (áta ábhartha don ról seo) ag 
        cur síos go gearr ar chúlra/nádúr an taisc, na faidhbe, an chuspóra, an rud a rinne tú agus 
        an toradh a bhí air. (Ná gabh thar 200 focal). 

	



















CUID 2 (ar lean)



	2. Anailís agus Cinnteoireacht 


	
Pleanáil, monatóireacht agus cur i bhfeidhm cláir





2(a)  Achoimrigh do thaithí go dáta (áta ábhartha don ról seo) faoin inniúlacht seo. (Ná gabh 
        thar 200 focal) 









































2(b)  Cuir síos ar shampla faoi leith amháin a léiríonn d’inniúlacht (atá abhartha don ról seo) 
         ag cur síos go gearr ar chúlra/nádúr an taisc, na faidhbe, an chuspóra, an rud a rinne tú 
        agus an toradh a bhí air. (Ná gabh thar 200 focal). 

	
















CUID 2 (ar lean)

	3. Bainistiú agus Seachadadh na dtorthaí


	
Athbhreithniú, tuairisciú agus meastóireacht ar chlár FET agus seachadadh seirbhíse d’fhonn bheith i gceannas ar athrú agus riachtanais athleasaithe laistigh de FET agus ETB a chur i gcrích.

Bainstiú a dhéanamh ar bhuiséid FET 





3(a)  Achoimrigh do thaithí go dáta (áta ábhartha don ról seo) faoin inniúlacht seo. (Ná 
        gabh thar 200 focal)













































 3(b)  Cuir síos ar shampla faoi leith amháin a léiríonn d’inniúlacht (áta ábhartha don ról seo) 
         ag cur síos go gearr ar chúlra/nádúr an taisc, na faidhbe, an chuspóra, an rud a rinne tú 
         agus an toradh a bhí air. (Ná gabh thar 200 focal). 


	





















CUID 2 (ar lean)


	4. Scileanna Idirphearsanta agus Cumarsáide




	Cumarsáid éifeachtach a chur chun cinn, a bhunú agus a choinneáil (scríofa agus béil, idirphearsanta ) le linn comhoibriú i ngach soláthar FET le comhlachtaí ábhartha deonacha agus reachtúla agus páirtithe leasmhara eile.






4(a) Achoimrigh do thaithí go dáta (áta ábhartha don ról seo) faoin inniúlacht seo. (Ná gabh 
       thar 200 focal)













































       
4(b)  Cuir síos ar shampla faoi leith amháin a léiríonn d’inniúlacht (áta ábhartha don ról 
                seo) ag cur síos go gearr ar chúlra/nádúr an taisc, na faidhbe, an chuspóra, an rud a 
              rinne tú agus an toradh a bhí air. (Ná gabh thar 200 focal). 
 

	




















CUID 2 (ar lean)


	5. Saineolas, Oilteacht agus Féinfhorbairt


	

· Tuiscint shoileir ar ról an Oifigigh Oideachais Aosaigh agus an dóigh a bhfoireann sé do chuid oibre an ETB 
· Fócas a choinneail ar féinfhorbairt, ag lorg aiseolais agus deiseanna fáis, chun cabhrú le cur i gcrích na riachtanais faoi leith a bhaineann leis an ról




5. Achoimrigh d’fhís agus do thuiscint ar ról an Oifigigh Oideachais Aosaigh agus do thaithí le déanaí ie circa 3-5 bliain d’fhéinfhorbairt/ Forbairt Leanúnach Phroifisiúnta (áta ábhartha don ról seo). (Ná gabh thar 200 focal). 



	














	6. Tiomantas


	

· Forbairt, bainistiú agus cur i bhfeidhm a dhéanamh ar chur chuige leitheadach an ETB do sheachadadh soláthair agus seirbhíse de bhreisoideachas agus oiliúint.



Beifear ag déanamh scrúdú ar an inniúlacht seo (Tiomantas) i rith an agallaimh.





Siniú an Iarrthóra: 						           Dáta:	







Páirt 3           RÚNDA - FOIRM  DO  FHAISNÉISIÚ  PEARSANTA

An bhfuarthas ciontach tú riamh i gcúis choiriúil nó ar tugadh foláireamh duit?


Fuarthas		Ní bhfuarthas

Má FUARTHAS, tabhair nádúr agus dáta(í) na coire(na gcoireanna), le do thoil:







Ainm Iomlán (Bloclitreacha) 


Seoladh 
(Bloclitreacha) 



Áit Breithe 

Luaigh aon ainm eile a úsáideann tú nó a d’úsáid tú roimh seo, le do thoil:  




Seoladh a bhí agat roimh an 

ceann thuasluaite


Deimhním nach bhfuil aon rud i mo chúlra pearsanta nó proifisiúnta a chiallódh go mbeinn neamhoiriúnach i gcomhair fostaíochta le Bord Oideachais agus Oiliúna Dhun na nGall. 
 
DEARBHÁIM GO BHFUIL AN T-EOLAS ATÁ TUGTHA THUAS FÍOR AGUS TÁ MÉ TOILTEANACH GLACADH AGUS CLOÍ LEIS NA TÉARMAÍ AGUS NA COINNÍOLLACHA FOSTAÍOCHTA MÁ ÉIRÍONN LE M’IARRATAS AR AN PHOST.

Siniú an Iarratsóra:	___________________________  	Dáta:_____________  

Déanfaidh an tAonad Acmhainní Daonna iomlán eolais a thugann tú a choimeád faoi rún, sonraí pearsanta san áireamh, faoi réir ag freagrachtaí Bord Oideachais agus Oiliúna Dhún na nGall faoina nAchtanna um Chosaint Sonraí.

Fheadfaí dearbhú bréagach a bheith ina chúis le Neamh Fhostaíocht nó Briseadh as post.

Páirt 4   Dearbhú

Sula síneoidh tú an fhoirm seo, déan cinnte, le do thoil, go bhfuil freagraí beachta tugtha agat ar iomlán na gceisteanna a fiafraíodh. Ba chóir duit fosta déanamh cinnte go bhfuil tú cáilíthe le cur isteach ar an chomórtas atá i gceist. Tá tairiscintí fostaíochta ag brath ar fhíorúchán cháilitheacht na n-iarratasóirí don phost a chuir siad isteach air.

1.	Deimhním go bhfuil na mionsonraí go léir san fhoirm iarratais seo cruinn agus fírinneach chomh fada agus is eol dom. 

2.	Tá a fhios agam go ndícháilóidh aon chanbhasáil uaimse, nó thar mo cheann, mé ón phost atá a lorg agam agus go bhfuil aon fhostaíocht a thairgítear dom ag brath ar an eolas atá tugtha anseo a bheith cruinn beacht. 

3.	Tá a fhios agam go bhféadfadh eolas bréagach nó míchruinn nó aon easnamh a rinneadh d’aon ghnó a bheith ina chúis le dícháiliú ón chomórtas nó le tarraingt siar ar aon thairiscint fostaíochta.

Siniú an Iarratsóra: ______________________________    	Dáta:_______________
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