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1. Réamhra

Is priomhbhealai cumarsaide iad ardain na mean sdisialtal chun eolas a scaipeadh faoi
Bhord Oideachais agus Oilitna Dhan na nGall (ETB), a scoileanna, colaisti, ionaid, clair
agus seirbhisi éagsula san aireamh (ar a dtugtar ETB Dhun na nGall/ETB anseo ar fad)
faoina shainchiram. | gcas go leor dar gcuid daltai, baill foirne, tuismitheoiri agus
eagraiochtai comhphdirtiochta, is iad sin an t-aon bhealach a théann siad i ngleic leis an
ETB agus a chomhchodanna agus leis na seirbhisi a chuirimid ar fail. Aithnionn ETB Dhan
na nGall go solathraionn Usaid na mean soisialta go leor buntéisti oideachasula agus
eagraiochtula. Mar sin féin, ta contuirti ann fosta tri usaid mhichui a d’fhéadfadh cur isteach
ar bhall d’fhoireann né do daltai ETB Dhun na nGall n6 a d'fhéadfadh droch-chail a chur ar
ETB Dhun na nGall.

Is féidir le straitéis meén sdisialta reamhghniomhach agus comhleantunach torthai agus
éifeachtai an-dearfacha a bheith aici don ETB agus dar lucht éisteachta/féachana 6 thaobh
na seirbhisi a sholathraionn an ETB agus an obair a dhéanann sé a chur chun cinn chomh
maith le deis a thabhairt do shaoranaigh teagmhail a dhéanamh leis an ETB ar line né dul i
ngleic leis. Os a choinne sin, is féidir le mi-usaid n6 mi-uséid arddn meén sdisialta dochar a
dhéanamh do chlt an ETB agus an bonn a bhaint d& chreiditinacht.

T4 an beartas agus na treoirlinte seo a leanas dirithe ar chomhsheasmhacht agus
comhleandnachas a chinntit ar fud ar n-ardain meén séisialta chun ar mbranda a mhéadu
agus a fheabhsu trinér laithreacht ar line agus ar n-idirghniomhu le hdsaideoiri na meén
séisialta i nDUN na nGall agus nios faide i gcéin.

2. Scoip

Baineann an beartas seo le gach ball foirne 2 de chuid ETB Dhin na nGall in aon rél in aon
oifig / scoil / ionad / clar / seirbhis agus le cuntais oifigiila ETB Dhun na nGall a bhunaionn
ETB Dhun na nGall n6 aon cheann da scoileanna (lena n-airitear ranna éagsula abhar/clair),
ionaid, clair agus seirbhisi.2 Baineann sé fosta le cuntais phearsanta na foirne i gcasanna
airithe.*

3. Cuspoir

Is é cuspdir na doiciméid seo achoimre a thabhairt ar bheartas ETB Dhun na nGall maidir le
hasaid na meéan soéisialta agus treoirlinte agus treoracha soiléire a chur ar fail do gach ball
foirne. Cludaionn an beartas seo gach cinedl idirghniomhaiochta ar na meain shaisialta
lena n-airitear, ach gan a bheith teoranta do phostalacha/tvuiteanna, ag uaslodail n6 ag
nascadh le grianghraif agus fisedin, bardlacha, 'is maith liom'/ceanain/ath-
tvuiteanna/ranna, iarratais cairdeas/teagmhala, leanuna srl. Ta sé mar aidhm ag an
bheartas agus na treoirlinte:

! Cuimsionn arddin medin shdisialta ach nil siad teoranta do Facebook, Twitter, YouTube, LinkedIn, Instagram, Snapchat,
TikTok, Clubhouse, Blagaddireacht, Vimeo, Periscope agus MySpace agus cuimsionn sé Usaid a bhaint as arddin den sort
sin tri ghléasanna soghluaiste (féin agus taibléad). Aithnitear gur féidir le feidhmchlair, ardain né seirbhisi mean séisialta
nua teacht chun cinn go tapa, agus beidh feidhm ag an bheartas seo maidir le husdid aon fheidhmchlair, ardain né
seirbhisi da leithéid, reatha agus amach anseo.

2 Cuimsionn an fhoireann fostaithe ioctha, oibrithe deonacha agus rannphairtithe taithi oibre.

3 Ni mér cuntais a bhaineann le gnd/gniomhaiochtai scoile/ionaid/clar/seirbhise a rith ach ag baill foirne ata fostaithe
ag an ETB.

4Féachalt 7.



= |lonadaiocht a dhéanamh ar sheasamh oifigitil agus comhsheasmhach a rialaionn
Usaid na meén soaisialta ag baill foirne, ionadaithe agus triu pairtithe atd ag gniomhu
thar ceann an ETB.

= Cuidiu leis an ETB cur chuige freagrach a ghlacadh maidir le bainistid a dhéanamh
ar Usaid na n-ardan mean sdisialta chun criche gné ETB a dhéanamh.®

= Cinntigh go bhfanann faisnéis ETB Dhan na nGall slan agus nach gcuirtear isteach
uirthi tri na meain shoisialta a usaid.

= Caighdedin usaide inghlactha a sholathar don fhoireann agus iad i mbun comhréite
noé idirghniomhaiochtai ag baint Uséide as meain dhigiteacha d'uséid oifigitil agus go
pearsanta ar son no i ndail le ETB Dhun na nGall.

Treoirlinte a sholathar don fhoireann ar cad is Gsaid mhichui as na meain shoisialta ann. Ba
chéir an beartas seo a |léamh in éineacht leis an leagan is déanai de bheartais naisiunta,
ETB Dhin na nGall agus scoile/ionaid/clair/seirbhise aonair °ar:

1. Beartas um Chosc ar Bhulaiocht - N6s Imeachta Gearan d'Fhoireann ETB

Tus Aite do Leanai - National Guidance for the Protection and Welfare of Children.

An Roinn Leanai agus Gnéthai Oige.(Beartais um Chosaint Leanai)

Caod Eitice d'Fhoireann ETB

Cdod lompair Ghairmiuil do Mhuinteoiri(An Chomhairle Mhuinteoireachta)

Beartas um Chosaint Sonrai

N6s Imeachta Araionachta don Fhoireann ata Fostaithe ag Boird Oideachais agus

Oiliana (ETBanna)

7. Raéiteas Straitéise ETB Dhun na nGall 2022-2026

Straitéis Chumarsaide ETB Dhdn na nGall”

Seirbhisi FET Gearain maidir le Bulaiocht n6 Ciapadh lena n-airitear Beartas um

Chiapadh Gnéis

10. Seirbhisi FET Rundacht na Faisnéise a Bhaineann le daltai Aosacha a
Rannphairtionn i gClair Seirbhise FET

11.Seirbhisi FET Raiteas & Beartas Comhionannais

12.Seirbhisi FET lompar a bhfuiltear ag suil leis 6 Daltai Aosacha

13.Seirbhisi FET Cruinnithe Duine le Duine idir Foireann/Oibrithe Deonacha FET agus
Daltai Aosacha

14.Seirbhisi FET QA Beartas agus Nésanna Imeachta Faisnéise Poibli agus
Cumarsaide

15.Nés Imeachta Gearain don Fhoireann atd Fostaithe ag Boird Oideachais agus
Oiliana (ETB)

16. Treoir do Mhuinteoiri Claraithe Faoi Usaid na Mean Sdisialta agus Cumarsaide
Leictreonai (An Chomhairle Mhuinteoireachta)

17.Beartas um Chosc ar Chiapadh/Ciapadh Gnéis - NOs Imeachta Gearan d’Fhoireann
ETB

18.Beartas Idirlin agus Uséid Lionra

19. Fail Foin Péca agus Gléasanna Cumasaithe Sonrai agus Beartas Uséaide
Inghlactha d'Fhoireann ETB Dhuna na nGall V.2 2021

no
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5 Cuimsionn seo gnd a déantar ar gach cuntas meén sdisialta a redchtalann a scoileanna, ionaid, clair agus seirbhisi a
dhéanann ionadaiocht thar ceann ETB Dhun na nGall go direach né go hindireach.

6 Chomh maith le haon bheartais eile a fhorbréidh ETB Dhin na nGall amach anseo, a scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi,
an Roinn Oideachais, an Roinn Breisoideachais agus Ardoideachais, Taighde, Nualaiochta agus Eolaiochta agus
comhlachtai gaolmhara eile.

7 A fhorbairt faoi lathair.


https://www.teachingcouncil.ie/en/publications/fitness-to-teach/code-of-professional-conduct-for-teachers1.pdf
https://www.teachingcouncil.ie/en/publications/fitness-to-teach/guidance-for-registered-teachers-about-the-use-of-social-media-and-electronic-communication.pdf
https://www.teachingcouncil.ie/en/publications/fitness-to-teach/guidance-for-registered-teachers-about-the-use-of-social-media-and-electronic-communication.pdf

20.Cod lompair na Daltai®
21. Straitéis Mean Saisialta Ogtheagmhala 2015

4. Sainmhiniu
Is féidir na medin shaisialta a shainmhinid mar:

Suiomhanna Ghréaséin agus feidhmchlair a chuireann ar chumas Uséideoiri abhar a
chruthd agus a roinnt ar line né pairt a ghlacadh i lionru séisialta lena n-airitear aon fhoram
ar line, inmheanach no6 seachtrach don eagraiocht, a Usaidtear chun faisnéis a fhoilsiu ar
féidir le daoine nd eagraiochtai rochtain a fhail orthu laistigh n6é lasmuigh den eagraiocht.

Féadfaidh an fhaisnéis seo a bheith i bhformaidi éagsula cosuil le doiciméid, grianghraif,
fisedin, breathnuithe pearsanta, trachtaireachtai beo, blaganna n6 aon chineél eile abhair
dhigitigh.

5. Cuspairi agus Aidhmeanna Uséaid na Mean Soéisialta
Cuireann na medin shéisialta ar chumas ETB Dhun na nGall:

= Proifil phoibli ETB Dhan na nGall agus a scoileanna, ionaid, clair agus seirbhisi a
thogail;

= Eispéiris, foghlaim, éachtai agus rathtlacht na daltai agus na foirne a aithint agus a
cheilidradh;

= Faisnéis abhartha a scaipeadh ar bhealach éifeachtach;

= Eolas a scaipeadh faoi sheirbhisi, phleananna agus bheartais ETB Dhan na nGall;

= Eisteacht lenar lucht féachana, iad a thuiscint agus idirghniomht leo ar bhealach
nios éifeachtai;

= Tionchair a mheas.

Is € cuspoir leathan aschur na mean saisialta na obair agus seirbhisi ETB Dhun na nGall a
chur chun cinn.

Ta sé mar aidhm aige:
= ETB Dhun na nGall a léiritl go dearfach;
= béim a chur ar na tionscnaimh dhearfacha atd & ndéanamh;
= freagra a thabhairt ar n6 faisnéis mhithreorach ar na medain shdéisialta a chearti ma
thagraionn sé d'ETB Dhun na nGall, nuair is féidir agus nuair is cui.

Mar sin ba cheart go mbeadh an méid seo a leanas mar phriomhabhar/fécas na
bpostalacha mean soéisialta:
= Obair an ETB agus na seirbhisi a sholathraionn sé;
= FOgrai ar nos danta scoile/ionaid, iarratais ar dheontas/mhaoiniu, comhairliichain
phoibli, damhachtaini srl.;
= Imeachtai cosuil le preassheoltai, laethanta/trathnéna oscailte, cruinnithe,
seimineair agus imeachtai eile da leithéid a bhfuil an ETB pairteach iontu;
= Earcu dalta;

8 De réir na scoileanna/ionaid/clair aonair.



= Nasc chuig preasrditeas n6 mir a scaipeadh ar ar suiomh/na suiomhanna
Gréasdin;

= Grianghraif d'imeachtai, seoltai srl. a chur ar tvuit/phostail;

= Gnothachtalacha na foirne (pearsanta san aireamh);

= Ath-tvuitedil/roinnt no 'is maith liom' a thabhairt do phoist 6 chomhlachtai eile, mar
shampla, SOLAS, an Chomhairle Mhuinteoireachta, ranna rialtais, srl. a mhéid is ata
an ETB péirteach agus/no ag tacu le tionscnamh ar leith.

6. Treoirlinte maidir le hUsaid Ghairmitil na Mean Soisialta

6.1 Socru Cuntas Mean Soisialta

= Ni féidir aon chuntais nua mean sdisialta® in ainm ETB Dhin na nGall né in ainm
scoile/ionaid/clair/seirbhise aonair a oscailt gan cead i scribhinn a fhail roimh ré/gan
sinitl 6n mbainistiocht shinsearach'°tri Ghripa Comhairleach Cumarsaide an ETB.

= Ba cheart do gach scoil/ionad/clar/seirbhis taifead slan a choinnedil ar ainmneacha
Usaideoiri agus pasfhocail da gcuntais meéan séisialta, cibé acu ag Oifig Riarachin
an ETB no6 ag leibhéal scoile/ionaid. Ba cheart go mbeadh liosta de na riarthoiri
ceadaithe don leathanach sa loga fosta. Ba cheart go mbeadh cearta riarthéra ag
beirt bhall foirne ar a laghad ar gach leathanach/aitheantas oifigitil de chuid ETB
Dhan na nGall chun ligean do chasanna ina bhféadfadh fostai a bheith as lathair ar
saoire srl.1!

= Nior cheart ach seoltai riomhphoist ETB Dhan na nGall a Usaid agus cuntais nua &
mbun(.1?

= Caithfidh baill foirne ata freagrach as na cuntais seo a chothabhail, as monatéireacht
a dhéanamh, as ceisteanna a fhreagairt, m.sh. Usaid a bhaint as féinitlachtai faofa
riarthéra agus ba cheart go mbeidis inaitheanta go soiléir mar dhaoine ata ag
gniomhu thar ceann na heagraiochta.

= Nior cheart leathanaigh Facebook do scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi a bhuna ach
mar leathanach eagraiochta/gn6 agus ni mar leathanach pearsanta m.sh.
leathanaigh a thugann usaideoir Facebook 'is maith liom' dé seachas ‘iarratas
cairdeas’ a chur chucu.'® Mar an gcéanna, agus cuntas Instagram & bhunt, ni mor
cuntas gné a bhunu, chan cuntas pearsanta.

= Nior cheart i gcuinsi ar bith préifil bhréige a chruthd a léirionn ball eile de
scoil/ionad/clar/seirbhis de chuid ETB Dhan na nGall.

% Is é an t-aon eisceacht do seo na LinkedIn: T4 cuntas LinkedIn cuideachta ann do ETB Dhin na nGall mar fhostéir na
foirne ar fad agus nior cheart d’aon scoil/ionad/clar/seirbhis a cuntas LinkedIn féin a bhunu in imthosca ar bith. B’fhéidir
gur mhian le baill foirne teagmhail a dhéanambh le LinkedIn i gcdil phearsanta, ach caithfidh siad a bheith ar an eolas faoi
alt 7 (Proifili Pearsanta/Usaid Medin Shéisialta) den bheartas seo maidir leis seo.

10 stiarthoir Scoileanna maidir le scoileanna, seirbhisi ceoil agus dige agus Stidrthdir FET maidir le clair/seirbhisi/ionaid
FET (lena n-airitear OETC Ghartan).

11 Seans nach mbeifear in ann roinnt leathanach mean séisialta a chur ar bun, m.sh. Leathanaigh Facebook, gan nasc
chuig logdil isteach cuntas pearsanta. | gcdsanna den sért sin, ba cheart go mbeadh nios mé na duine amhain bunaithe
le cearta rochtana agus riarachain iomlana ar an leathanach. | gcés nach féidir teacht ar leathanach gné ach tri logail
isteach pearsanta, nil aon cheanglas ann na pasfhocail a roinnt ar chiiseanna priobhdideachais phearsanta. De rogha air
sin, mura bhfuil an fhoireann compordach ag baint Usdide as a gcuid sonrai pearsanta logail isteach chun leathanach
Facebook a bhainistiu, is féidir leo cuntas ‘bréige’ a bhunu le husdid chun an leathanach Facebook a bhainistit ach a
bheith ar an eolas nach bhfuil Facebook i bhfabhar é seo agus go bhféadfadh siad cuntais dd leithéid a dhruidim sios.

12 bid.

3 Ibid.



= Ba cheart don fhoireann abhartha Aguisin 2 a fheiceail fosta ar Threoirlinte maidir le
Bunu agus Usaid Cuntas Mean Sdisialta a bhfuil Sainchuspéir acu Tionscadail Daltai
a Chur Chun Cinn.

Ni mér cloi leis na coinniollacha seo a leanas i gconai agus na medain shoisialta & n-usaid:

= Ba cheart go n-aireofai brandail ETB Dhun na nGall mar chuid de bhrandail ar ardain
no ar shuiomhanna mean sdisialta, m.sh. dsaid cheart 16gé ETB Dhan na nGall taobh
le 16g6 na scoile/an ionaid agus/né a lua ar Twitter, Facebook, Instagram, YouTube
agus proifili eile go bhfuil an scoil/ionad/clar/seirbhis mar chuid de ETB Dhun na nGall
tri thagairt a dhéanamh ar @DonegalETB i bhféinaisnéis, / préifili / 'fam féin.'

= Téthar ag suil go ndéanfaidh an fhoireann breithitinas fénta agus go gcoimeéadfaidh
siad na caighdeain ghairmiula is airde agus na meain shadisialta a n-usaid laistigh de
ETB Dhun na nGall, lena n-airitear cloi le rialacha agus rialachain na n-ardan mean
sOisialta éagsula*:

n Ni mor don fhoireann:

= tracht a dhéanamh ach ar &bhair a bhfuil saineolas cui acu orthu. M& bhionn aon
amhras ann faoin abhar/tuairimi ata le tabhairt, ba chéir dul i gcomhairle le
bainisteoiri line an fhostai sula ndéantar aon athruithe/tuairimi;

» bi dea-bhéasach agus 6madsach i gcénai do gach catagoir faighteora;

= bifeasach ar an lorg digiteach agus cuimhnigh go bhféadfadh tuairimi, postalacha
agus/n6 iomhanna fanacht go buan ar line agus ar fail do dhaoine eile a fheiceail,
fid ma ‘scriosta’ iad.

= Cinntigh nach roinntear a n-ainmneacha cuntais phearsanta — d’fhéadfadh sé seo
tarll agus seat scaileain de phostail 6 Facebook & roinnt agat.

n Ni ceadmhach don fhoireann riamh:

= trAchtanna clumhillteacha, bréagacha, searbhasacha ndé maslacha, noé
grianghraif, fiseain né abhar digiteach eile a d’fhéadfai a mheas a sharaionn an
Beartas agus na Treoirlinte seo agus/né a d’fhéadfadh dochar a dhéanamh do
bhall foirne a chur i mbaol n6 tionchar didltach a imirt ar ETB Dhan na nGall. ;

= abhar a chur ar aghaidh, a roinnt né 'is maith liom' a thabhairt ar abhar a
d’fhéadfadh a bheith ina chuis mhasla n6 gortaithe do thriu pairti;

= faisnéis rinda no6 phearsanta a nochtadh né a fhoilsia faoi fhoireann, daltai ETB
Dhun na nGall, srl. ar line mura bhfuil sé ag teacht le beartais na scoile/an
ionaid/clair/seirbhise agus ETB Dhun na nGall;

= beartais agus cleachtais Bhord Oideachais agus Oilitna Dhan na nGall a phlé n6
a roinnt;

= nameain shoisialta a Gsaid chun dli na hEireann, na hEorpa né an dli idirnaisitinta
a shard. Ba cheart don fhoireann aird ghéar a thabhairt ar chomhaontuithe
ceadunaithe, ar chearta maoine intleachtula agus ar dhlithe coipchirt agus cloi leo
i gconai.

= tagairti do shonrai priobhaideacha ar na meain shdisialta a chur le siniu
riomhphoist ETB Dhun na nGall agus a mhalairt.

14 Cuimsionn orthu seo ach nil siad teoranta do Rialacha Twitter:
https://help.twitter.com/en/rules-and-policies/twitter-rules; Instagram Community Guidelines:
https://help.instagram.com/477434105621119/; Facebook Community Standards:
https://www.Facebook.com/communitystandards/; YouTube Community Guidelines and Policies:

https://www.youtube.com/intl/ALL ie/howyoutubeworks/policies/community-guidelines


https://help.twitter.com/en/rules-and-policies/twitter-rules
https://help.instagram.com/477434105621119/
https://www.facebook.com/communitystandards/
https://www.youtube.com/intl/ALL_ie/howyoutubeworks/policies/community-guidelines/

6.2 Uséaid Inghlactha na Meéan Sdisialta & Bealai chun
Laithreacht/ldirghniomhaiocht na Mean Séisialta a Fheabhs(®

Ta& roinnt bealai simpli agus éifeachtacha ann inar féidir le ETB Dhan na nGall Gsaid a bhaint
as a ardain meén soéisialta chun ar gcuid oibre a chur chun cinn agus chun dul i ngleic ar
bhealach brioch lena lucht éisteachta. Samplai mar seo:

= Bainfear Usaid as Grupai Dunta agus iad ag comhoibrit ar Facebook toisc gur féeidir

an bhallraiocht a riald go docht agus nach gcaithfidh Gsaideoiri a bheith ina gcairde
le  husaideoiri eile ndé le cruthaitheoir an  ghrapa. | gcéas
scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi éagsula, ba choéir iarracht a dhéanamh
@DonegalETB a chlibeail ar thvuit, mar shampla, ionas gur féidir é a ath-thvuitu trid
an bpriomhchuntas ETB n6 usaid a bhaint as an hashchlib #WeAreDonegalETB /
#GoFurtherWithDonegalETB n6 #TeamDonegalETB

= Nuair is féidir, gin haischlib n6 fii Usaid a bhaint as #Donegal i dtvuiteanna ar féidir
leo tuilleadh idirghniomhaiochta agus rannphéirtiochta a chrutha.

= D'fhéadfadh sé go bhfeabhs6dh Gsaid emoji cui postalacha.

= Is féidir iarraidh ar an Oifigeach Cumarsaide!’ fosta teachtaireacht a eisidint thar
ceann ranndige no sealbhdir cuntais n6 é a ath-tvuiteail.

= | gcas scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi nach bhfuil a gcuntas/cuntais mean soisialta
féin acu, ma ta aon mhir, nasc né grianghraf ar mian leo a phostail, is féidir € seo a
dhéanamh ach é a sheoladh chuig an Oifigeach Cumarsaide.

= Do chléir a bhfuil a gcuntais féin acu (bunaithe ar an chontae), m.sh. Ogtheagmbhail,
caithfidh gach post a bhaineann le clair den sort sin a phostail chuig na cuntais
larnacha (Facebook agus Twitter) ar an gcéad dul sios agus ansin roinnte ar chuntais
eile ina dhiaidh sin m.sh. cuntais larionaid ilchlair.

= Caithfidh ionaid ilchlair ionadaiocht chothrom a chinntit ar gach clar san ionad m.sh.
meascan post 6 gach clar, chan dha phost, tri phost né nios mé as a chéile 6 aon
chlar amhain. Eileoidh sé seo ar riarthéir()) an chuntais abhar a lorg chun
cothromaiocht a chinntit chun an raon gniomhaiochtai a bhionn ar siul sna hionaid
sin a thaispeaint tri na cuntais larnacha seo.

= Is féidir le hasaid grianghraf agus fisedin cur go mor leis an lion ranna/ath-
tvuiteanna/’is maith liom’ agus spreagtar € oiread agus is féidir. Mar shampla, ma
oOstailtear seoladh né imeacht, ba chéir iarracht a dhéanamh grianghraif agus fiseain
ghearra a ghlacadh agus iad a tvuiteaill/postail agus an t-imeacht ar sial. Caithfidh
cead sinithe a bheith tugtha ag gach dalta chun a réa:

(a) gur aontaigh siad pairt a ghlacadh i gcur chun cinn an ETB ar an
chursa/clar/scoil/ionad/imeacht ar a bhfuil siad ag freastal lena n-airitear
grianghraif/fiseain diobh féin ar chuntais mean sdisialta ETB (lena n-airitear
gaolmhara) agus

(b) gur chomhaontaigh siad a bheith san aireamh in aon chur chun cinn a
dhéanann conraitheoiri/oiliinoiri seachtracha ar a gcuntais mean soisialta.

15 Féach fosta Aguisin 2 — Treoirlinte a Scriobh do na Medin Shdisialta.
16 fomha né focon beag digiteach a Usaidtear chun smaoineamh né mothtchan a chur in itl sa chumarsaid leictreonach
agus focal na bliana 2015 ag Oxford English Dictionary.
17 T4 priomhchuntais mean séisialta an ETB (Twitter, Facebook, Instagram, YouTube agus LinkedIn) 4 mbainistit faoi
lathair ag Sandra Buchanan (sandrabuchanan@donegaletb.ie).
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6.3
Nil

Mas grianghraf n6 fisean de dhaoine ata ag freastal ar an imeacht ata sa ghrianghraf,
ba cheart cead a lorg uathu siud ata sa ghrianghraf sula gcuirtear iomhanna ar na
meadin shaoisialta.

Cuirfear treoirlinte ar fail do gach oiliundéir seachtrach/ar chonradh chun cloi lena
gcuntais medén soisialta m.sh. caithfidh siad seicedil go bhfuil na daltai aontaithe a
bheith i ngrianghraf a phostalfaidh siad 6éna gcuntais féin, Usaidtear teanga cheart
(m.sh. daltai nach foghlaimeoir n6 faoi oilitiint iad), luaitear/clibailtear an ETB i bpoist
m.sh.

Teastaionn cead 6 Ghrapa Comhairleach Cumarsaide an ETB roimh ré chun fiseain
chur chun cinn a chruthd. Ni féidir gach fisean a dhéantar maidir le ETB Dhun na
nGall, a chuid oibre agus obair a scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi a uaslédail ach
chuig cuntas YouTube ETB Dhan na nGall agus chan chuig cuntas ar bith eile (amhail
an chuideachta a chruthaigh €) mura bhfuil sé bunaithe go sonrach do scoil/ionad/clar
no seirbhis ar leith. Ni moér do gach fisean ETB Dhun na nGall a admhdil, lena n-
airitear a 16g6 sna creidmheasanna.

Ba cheart iarracht a dhéanamh tvuiteanna beo no6 teachtaireachta beo a chur amach
faoi imeachtai ar n6s seoladh beartais, 6caid phoibli né imeachtai eile de chuid ETB
m.sh. seoladh pleananna no beartais, laethanta oscailte, damhachtaini srl. Is féidir
Usaid a bhaint as iomhanna in éineacht le téacs a bheith éifeachtach. Is féidir leis an
Oifigeach Cumarsaide cuidiu ina leith seo a sholathar.

Déan teachtaireachtai/postanna 6 imeachtai/damhachtaini/tionscadail/tionscnaimh a
fhaigheann tacaiocht airgeadais né eile 6n ETB a ath-thvuiteail/'is maith liom' a
thabhairt/roinnt, de réir mar is cui.

Nior cheart tvuiteanna a nascadh le cuntais Facebook toisc go nglactar leis go bhfuil
Usaideoiri Twitter ina n-Uséideoiri Facebook fosta, rud nach amhlaidh i gcénai, agus
nior cheart go mbeadh tvuit comhdhéanta de ghrianghraf amhain agus gan téacs;
ba chéir go mbeadh tvuiteanna in ann seasamh amach ina n-aonar mar
theachtaireacht chomhleanunach.

Ba cheart nuashonruithe rialta a phostail chomh minic agus is féidir, m.sh. maidir le
morimeacht, agus ni hamhain nuair a thosaionn a leithéid de phroiseas m.sh. ‘Nil ach
seachtain le dul go dti ar Ia oscailte...’

Nuair a fhoilsitear faisnéis ar line, is cuid de thaifead buan é go bunudsach, fii ma
bhaintear/scriosfar i ar ball. Ba choir go mbeadh sé mar aidhm smaoineamh roimh
thuiti a phostail/tvuiteail/ath-thvuitedil/tvuit a lua agus ma t4 amhras ort, fag amach
€. Faigh comhairle 6n Oifigeach Cumarsaide ma ta aon imni ort.

Ba choir go mbeadh an t-abhar cruthaitheach, comhsheasmhach agus nios
tabhachtai fés, abhartha.

Uséaid Michui/Doghlactha as Meéin Shoisialta

sé michui don scoil/ionad/clar/seirbhis/foireann 'is maith liom' a thabhairt ar

phostalacha/thvuiteanna no6 iad a roinnt, a phostail, a tvuiteail, a ath-tvuiteail agus a lua.

Scéalta/mireanna nuachta nach bhfuil aon bhaint ar leith acu le hobair an ETB né
leis an chuntas scoile/ionaid/clair/seirbhise ar leith ata in Usaid;

Postélacha 6 shuimh Ghréasain/leathanaigh Facebook inlochtaithe a roinnt;
Tuairimi nach mbaineann go sonrach leis an alt ar leith ar na meain shdéisialta a
bhfuiltear ag tracht air;



6.4

Abhar a sharaionn Beartas agus N6s Imeachta um Chosaint agus Cosaint Leanai de
chuid na mBord Oideachais agus Oiliina (agus na scoileanna/ionaid/clar/seirbhisi);
Teanga n6 abhar michui a chothaionn, a scaipeann n6 a bhuanaionn leithcheal de
shard ar an Acht um Stadas Comhionann 2000-2015 agus ar an Acht um
Chomhionannas Fostaiochta 1998-2015 i réimsi inscne, Stadas Posta/Sibhialta,
stadas teaghlaigh, claonadh gnéasach, reiligiin, aois, michumas, cine né ballraiocht
den Lucht Siuil;

Ni ghlacfar le mi-Usaid, drochide n6 Uséid mhichui né aon chinedl ciapadh/ciapadh
gnéasach no bulaiochta tri na meain shadisialta agus d'fhéadfadh gniomh araionachta
a bheith mar thoradh air seo lena n-airitear fionraiocht agus difhostu mar a fhordiltear
do i mbeartas Araionachta ETB Dhun na nGall agus/né sna himlitreacha abhartha;
Teanga dhiultach n6 glaoch ainmneacha m.sh. amadan n6 aon rud a thagraionn ar
bhealach ditltach n6é dimheasuil don ETB, do bhainistiocht ETB, d’fhoireann ETB
agus d’ionadaithe poibli agus comhaltai Boird;

Teanga n6 abhar/teanga phroifisiinta ata le aidhm dearcadh reiliginach ar leith a
chur chun cinn a Usaid;

Abhar gnéasach né naisc le habhar gnéasach?8;

Abhar/tuairimi a chuireann laofacht pholaititil in il né a thacaionn le/a chuireann i
gcoinne feachtais pholaititla né préisis bhalldide;

Sonrai pearsanta mar ata sainmhinithe faoi na hAchtanna um Chosaint Sonrai;
Faisnéis faoin fhoireann (m.sh. saoire bhreoiteachta, feidhmiocht srl), saoranaigh
no grapai inaitheanta;

Faisnéis airgeadais (m.sh. tuarastail, tailli ioctha, sonrai conartha);

Faisnéis iogair trachtala curtha isteach mar chuid de phraisis tairisceana,

Maoin intleachtuil amhail liniochtai, dearai, |éarscaileanna bonneagair, ceoil no
iomhanna gan toilia cui;

Plé ar aon ghné de ghno n6 de ghniomhaiocht an ETB go hairithe saincheisteanna
ata faoi réir préisis riarachain, dli, airgeadais no rialala;

Abhar a sharaionn leas Ginéireachta dlithitil aon phairti eile;

Poist de chineal trachtala/gné no poist nach bhfuil iontu ach gné priobhaideach né
iarracht trachtéla a fhégairt;

Abhar a bhaineann le gniomhaiocht mhidhleathach a dhéanamh n6 a spreagadh.

Beartas maidir le Freagrai ar Thvuiteanna/Phostalacha

Is minic a fhaigheann ETB Dhun na nGall agus a chomhchodanna tvuiteanna noé
teachtaireachtai ar Facebook/Instagram, a bhionn, don chuid is mo, go hiomlan abhartha
don obair a dhéanaimid, m.sh. duine ag fiafrai faoi infhaighteacht cursa ar leith né daltai
ag cur teachtaireachtai amach faoina n-éagmais.

Is € ar mbeartas freagairt dé sin, nuair is cui, ni hamhain mar abhar cuirtéise ach
fosta chun dul i dteagmhdil leis an phobal agus déileail le haon saincheisteanna a
d’fhéadfadh teacht chun cinn. Uaireanta bionn admhail shimpli ar theachtaireacht an-
usaideach agus léirionn sé go dearfach don ETB.

Ba cheart aon iarratais ar na meain shoisialta 6n phreas no 6 bhaill den phobal ar
thuairimi oifigitla é6n ETB ar aon abhar a chur faoi bhraid an Oifigigh Chumarsaide
agus/no Oifig an Phriomhfheidhmeannaigh.

18 |5 i an eisceacht dé seo na an clar Ogtheagmhala agus is féidir le scoileanna, 4 am go chéile, poist a bhaineann le
slainte ghnéis n6 gnéastéacsail a phostail/tvuit go direach nd a roinnt/ath-thvuiteail.
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= Nuair a postéiltear ceist nd iarratas an-sonrach chuig aon cheann dar
bpriomhchuntais/leathanaigh, ba cheart don Oifigeach Cumarséide iad a chur faoi
bhraid na ranndige cui chun freagra a fhail a luaithe is féidir mura bhfuil an rannog
sin in ann freagra a thabhairt ar an gceist airithe.

= | gcés teachtaireachta maslach, imnioch né craiteach, ba cheart an cheist a chur faoi
bhraid an Oifigigh Chumarsaide. Ar an gcaoi chéanna, ma aithnitear go bhfuil abhar
a phostéiltear ar na medin shaisialta michruinn né mithreorach, ba cheart é a tharchur
chuig an Oifigeach Cumarséide. Chomh fada agus is féidir, ba cheart faisnéis iomlan
agus cruinn a chur chun cinn.

6.5 Beartas ar atvuiteail agus ‘Is maith liom’

= D’fhéadfai ath-tvuiteail/ranna/’is maith liom' ar Twitter/Facebook/Instagram/YouTube
srl a fhorléirid mar fhormhuinid 6 ETB Dhan na nGall do theachtaireacht, tvuit n6d
postail ar leith.

= Ni dhéantar aon ath-tvuitedil/ranna/'is maith liom' a thabhairt ar Twitter/ Facebook/
Instagram srl a mbeidh tionchar didltach aige ar ETB Dhan na nGall.

= Nil sé faoi raon na riarthdiri cuntais meén soisialta go ndéanfaidh siad tvuiteanna
pearsanta 6n fhoireann a ath-thvuitdil/a roinnt n6 'is maith liom' a thabhairt doéibh.

= Aris, nuair is cui, smaoinigh agus téigh i gcomhairle mas ga sula dtugann ta freagra.

6.6 Beartas ar Leantoiri/Leantuna

Caithfidh Uséideoiri/riarthdir cuntais a bheith feasach ar na cuntais a leantar, mar shampla,
ar Twitter, toisc go bhfuil sé seo le feiceail go poibli ar line; is féidir damaiste a dhéanamh
do chail/branda ETB Dhun na nGall tar éis cuntas amhrasach. Ta sé réasunta go leor cuntais
na gcomhphairteanna de chuid an ETB, ranna rialtais, eagraiochtai eile a mbimid ag obair
leo, ceannairi sa réimse srl a leanuint. Sula leanann ta n6 gur maith leat cuntas eile, seiceail
cé a leanann iad cheana féin, cé a leanann siad, an cinedl tvuiteanna/post a chuir siad
amach agus ma ta amhras ort, na leanann n6 nach maith leo.

6.7  Ardain Medin Shoisialta a Chur Chun Cinn

Nuair is féidir, ba cheart cuntais mean sdisialta (agus suiomh Gréasain) ETB Dhan na nGall
agus a chomhchodanna a chur chun cinn m.sh. pdstaeir chlbite, bileoga, meirgi,
réamheolaire srl. agus ba chdir iad a chur san aireamh i sinithe riomhphoist na foirne.® Ba
cheart deilbhini meéan sdisialta a thaispedint i gcénai ar leathanach tosaigh leathanaigh baile
agus blaganna an tsuimh Ghréasain agus ba cheart an cumas chun leathanaigh agus
blaganna a roinnt tri na medin shaisialta a chur san aireamh ar shuimh Ghréasain agus ar
bhlaganna ETB Dhun na nGall agus a chomhchodanna.

7. Préifili Pearsanta/Uséaid na Mean Soisialta

Ni bheidh Gsaid phearsanta suiomhanna mean soisialta maidir le habhair phearsanta nach
n-aithnionn an t-usaideoir mar fhostai de chuid ETB Dhun na nGall faoi shainchiram an
bheartais seo. Mar sin féin, beidh feidhm ag an bheartas seo sna cuinsi seo a leanas:

= Sa chas go n-aithnionn fostai é/i féin ar chuntas pearsanta mar fhostai de chuid ETB
Dhun na nGall;

19 Caithfidh gach ball foirne seoladh riomhphoist corparaideach a bhunu de réir Theimpléad Sinithe Riomhphoist ETB
Dhdn na nGall (ar fail ar inlion na foirne nd seiceail leis an Oifigeach Cumarsaide).
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= Sa chas go ndéanann fostai tracht ar aon ghno, clar, seirbhisi né gniomhaiochtai de
chuid ETB Dhun na nGall agus a chomhchodanna né go bpléann sé né si;

= Nuair a dhéanann fostai plé le comhghleacai tri na meain shdisialta maidir le
comhghleacaithe, foireann ETB Dhun na nGall, daltai n6 pairtithe leasmhara eile a
d’fhéadfai a mheas a bheith maslach n6 michui.

Ni mor d’fhostaithe a roghnaionn iad féin a aithint mar fhostai de chuid ETB Dhun na nGall
ar phroifili mean sadisialta, no ina gcuid trachtaireachta/rannphairtiochta ar ardain na mean
soisialta i gcéil phearsanta, a bheith ar an eolas faoi nadur a dtuairimi/rannphairtiochta agus
na hiarmhairti a d’fhéadfadh a bheith acu agus gur féidir abhar a tvuiteail né a phostailtear
a fhorléirid mar abhar a léirionn tuairimi an ETB. Fanann cuntais phearsanta den sort sin
faoi réir na mbeartas agus na gcaighdean a bhaineann le foireann ETB go ginearalta.?° T4
feidhm fos ag cosaint sonrai, ceanglais phriobhaideachta, dli clambhillte srl nuair a bhionn
an fhoireann ar line. Is docha go dtiocfaidh forlui ar phroifili pearsanta agus gairmitla na
foirne uaireanta, agus d’fhéadfadh rochtain a bheith ag comhghleacaithe agus daltai ar
abhar a phostalann an fhoireann. Biodh a fhios agat gur féidir faisnéis a beartaitear do
chairde agus do mhuintir amhain a fheiceail a chur ar aghaidh/a roinnt go héasca. Nuair a
foilsitear ar line i, bionn an fhaisnéis ‘buan’, chun gach criche, in ainneoin iarrachtai chun i
a bhaint n6é a chur gan ainm nios déanai. D& bhri sin, ta sé tAbhachtach a mheabhru go
bhféadfadh an chaoi a n-iompraionn baill foirne iad féin ar line ina gcail phearsanta Iéiriu ar
a ngairmiulacht agus a bhfostaiocht le ETB Dhan na nGall. Mar sin de:

n Is é an cleachtas is fearr don fhoireann gan postail né tvuit a dhéanamh faoi

ghniomhaiochtai oibre 6na gcuntas pearsanta féin.

n Ma dhéanann baill foirne postail né twuit a dhéanamh faoi ghniomhaiochtai oibre
o6na gcuntas pearsanta féin, afach, ni moér déibh a lua ina bpréifil ‘Cuntas
pearsanta; is liomsa gach tvuit/tuairim, chan mo fhostéir ETB Dhin na nGall’.

Nil cead ag baill foirne grianghraif n6 fiseain de daltai (faoi bhun 18 mbliana né nios
sine) O6na gcuntais phearsanta a phostail ndé a tvuitail in aon imthosca, lena
n-airitear ma ta sé raite acu gur cuntas pearsanta é.

Nil cead ag baill foirne na daltai a phlé go hoscailte ar a gcuntais phearsanta.

Nil cead ag baill foirne tracht né tvuit a dhéanamh, postail, chuig cuntais ETB
amhail is d4 mba chuntais phearsanta féin iad.

Nil cead ag foireann I6génna ETB Dhun na nGall n6 légénna a bhaineann lena
scoileanna/ionaid/clair/seirbhisi a Usaid ina bproifili pearsanta ar na medin
shdéisialta (m.sh. grianghraif phréifil/cheanntaisc /chludaigh/ pictitir).

5

S5 35

5

Ba cheart do bhaill foirne a Usaideann ardain mean soisialta ina gcail phearsanta diultu
iarratais ‘cara’, ‘nasc’, ‘leanuna’ nd ‘naisc’ eile 6 daltai. Nior cheart seoltai riomhphoist
pearsanta a sholathar do daltai n agus nior cheart riomhphoist a sheoladh chuig/freagra a
thabhairt do daltai 6 sheoladh riomhphoist pearsanta. Nior cheart don fhoireann ach
seoladh riomhphoist oifigitil ETB Dhan na nGall a Usaid chun criocha oibre.

Ta Uséid phearsanta d& leithéid de na medin shdéisialta faoi réir an Choid lompair don
Fhoireann (ata ar fail sa Ranndg Acmhainni Daonna ar an Inlion) agus na hionchais
ghinearalta maidir le hiompar agus iompar a bhfuiltear ag suil leis 6 fhostai ETB. T& uséid
phearsanta muinteoiri a riald freisin ag ‘Cod lompair Ghairmiuil’ _na Comhairle
Muinteoireachta ailt 3.3.6 -3.3.9.

20 Lena n-diritear an ceann atd leagtha amach ag !Céd lompair Ghairmidilcomhairle na muinteoireachta' - ailt 3.3.6
-3.3.9.
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Coimeadann ETB Dhun na nGall an ceart aige srian a chur ar rochtain ar shuiomhanna
medén soisialta le linn uaireanta oibre agus ba cheart go mbeadh aon rochtain ar
shuiomhanna gréasain mean soisialta laistigh de pharaiméadair ETB Dhun na nGall
agus/né Beartas Usaide Inghlactha TFC scoile/ionaid/clar/seirbhise aonair. Coimeadann
ETB Dhan na nGall an ceart aige fosta monatéireacht a dhéanamh ar usaid idirlin na
bhfostaithe agus/nd scrudd a dhéanamh ar logai na brabhsala gréaséin chun a chinntid
nach mbionn an fhoireann ag breathnt romhér ar shuimh Ghréasain nach mbaineann leis
an obair agus/né nach bhfuil ag gniomhu ar bhealach a shardédh an beartas seo né beartais
eile da bharr.

Ina theannta sin t4 freagrachtai breise ar bhaill foirne a bhfuil rochtain acu ar agus usaid
Trealamh TFC a sholathraionn an ETB (riomhaire pearsanta, riomhaire gluine, guthan,
taibléid srl) go n-uséidtear a leithéid de threalamh agus go gcloionn sé le beartais Usaide
TFC.

8. Uséid Foirne Trealamh Pearsanta d'Uséaide Gno

Aithnitear go bhféadfaidh baill foirne a gcuid gléasanna pearsanta a Usaid le haghaidh
usaide gno 6 am go chéile, m.sh. féin chliste, taibléad, gléasanna storéla, riomhairi gltine
srl. | gcasanna ina bhfuil baill foirne ag rochtain ar chuntais mean saisialta ETB Dhun na
nGall tri ghléasanna pearsanta, ba cheart déibh a chinnti go bhfuil a socruithe
priobhaideachais oiriuinach d’usaid ghné den soért sin, agus go bhfuil feisti den sort sin
cosanta ag pasfhocal le socruithe glasala cui.?!

n Nil cead ag baill foirne grianghraif no fiseain de daltai (faoi bhun n6 os cionn 18
mbliana d’aois) a thdgail ar a gcuid gléasanna pearsanta.2?2 Afach, nuair ata seo
indéanta, (m.sh. barraiocht imeachtai ag tarli do scoil/ionad/clar/seibhis ar leith ag
an am ceanna) caithfidh an fhoireann a chinntiti go n-ioslédalann siad agus go
mbainfidh siad gach grianghraf 6na bhfeisti pearsanta laistigh de sheachtain
amhain tar éis iad a thogail.

n Moltar go gceannddh scoileanna/ionaid teileaféin saor in aisce SIM ar mhaithe le
grianghraif a ghlacadh as imeachtai. Ba chéir an guthan a choinneail i d’ionad agus
cuntas riomhphoist cinealach scoile a chur leis mar
doschool.photos@donegaletb.ie. Déanfar na grianghraif go Iéir a shioncrond go
huathoibrioch ar ais chuig cuntas na scoile ansin.

8.1 Slandail
»  Chun comhlionadh a chinntit maidir le cosaint sonrai agus slandail sonrai, Cuireann
ETB Dhun na nGall beartas Bainistiochta Gléasanna Soghluaiste (MDM) i bhfeidhm
go huathoibrioch ar gach gléas soghluaiste, idir oibre agus phearsanta, nuair a
chuirtear cuntas riomhphoist ETB leis.
Ligeann sé seo do riarthoir Google Workspace ETB Dhun na nGall na nithe seo a
leanas a dhéanamh maidir le cuntas riomhphoist an ETB;

- Bainistiocht gan gniomhaire (nil feidhmchar ag teastdil ar ghléasanna)
- Forfheidhmiu paschdd bunusach

- Cosaint fuadach

- Scrios an cuntas cianda

- Bainistiocht feidhmchlar Android

21 Féach fosta http://www.dataprotectionschools.ie.
2 Féach fosta Beartas um Chosaint Leanai do scoil/ionad/clar/seirbhis agus
http://www.dataprotectionschools.ie/en/Data-Protection-Guidelines/Taking-Using-Images-Photos/.
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- Inidchtai gléas agus folaireamh
- Rialacha bainistiochta gléas
- Cuir bac ar agus bain an bac de ghléasanna

= Ni thugann an beartas seo rochtain ar shonrai pearsanta ar an ghléas do riarthoir
Google Workspace ETB Dhun na nGall.

= Ni mor Fiordheimhnia 2 Chéim a chur i bhfeidhm ar gach cuntas ETB Dhan na nGall.

= Caithfidh gach ball foirne a bhfuil cuntais ETB Dhun na nGall acu ar a fhon poca
slandail an fhon péca a chinntid i gconai. Ba choir na nithe seo a leanas a thabhairt
faoi deara:

- Ma cailltear n6 ma ghoidtear fén poca, ba cheart don Uséideoir an caillteanas seo a
thuairisciu da sholathrai agus dul i dteagmhail leis an Cheannasai TF fosta chun an
cuntas ETB a bhaint da fhén poca.

9. Monatoireacht agus Tuairisciu

Glacfaidh gach rannan/riarthéir cuntais freagracht as monatoéireacht a dhéanamh go minic
ar a gcuntais féin ar Facebook agus Twitter agus ar ardin eile na mean séisialta. Ba cheart
gach iarracht a dhéanamh chun cuntais a choinneail cothrom le data toisc go bhfuil cuma
seanchaite ar chuntais nach gcoinnitear cothrom le data iad agus a léirionn go dona ar an
ETB. Fii amhain i gcas cuntais ata measartha neamhghniomhach né nach n-
Usaidtear go minic, ba cheart iarracht a dhéanamh seiceail rialta a dhéanamh le haghaidh
teachtaireachtai/ceisteanna a faightear n6 ba cheart machnamh a dhéanamh ar chuntais
den sért sin a dhunadh sios toisc nach bhfuil aon aidhm leo mura bhfuil siad gniomhach. Ba
cheart aon 4bhar imni a thuairiscit don Oifigeach Cumarsaide a luaithe is féidir.

Tiocfaidh Grupa Comhairleach Cumarsaide ETB Dhun na nGall le chéile go rialta chun
monatdireacht, athbhreithnit agus plé a dhéanamh ar &r n-aschur mean séisialta agus chun
monatoéireacht a dhéanamh ar chur i bhfeidhm an bheartais seo.

10.  Séruithe ar an bheartas seo

D’fhéadfadh go mbeadh dliteanas pearsanta usaideoiri agus/n6 dliteanas ionadach thar
ceann ETB Dhun na nGall mar thoradh ar sharuithe ar an mbeartas seo faoi go leor
achtachan agus beartas lena n-airitear, ach gan a bheith teoranta déibh seo a leanas:

= AntAcht um Leanai ar dtus 2015

= Children First: National Guidelines for the Protection and Welfare of Children,
nuashonraithe 2011

= An tAcht um Ghainneail ar Leanai agus Pornagrafaiocht Leanai 1998

= Acht na gCuideachtai 2014

= An tAcht Céipchirt agus Ceart Gaolmhar 2000

= An tAcht um Chosaint Sonrai 2018

= Beartas Cosc na Bulaiochta ETB Dhun na nGall - NO6s Imeachta Gearan
d'Fhoireann ETB

= No6s Imeachta Gearain ETB Dhan na nGall d’Fhoireann ata Fostaithe ag Boird
Oideachais agus Oiliuna (ETBanna)

= Beartas Cosc ar Chiapadh agus Gnéaschiapadh ETB Dhun na nGall - Nos
Imeachta Gearan d'Fhoireann ETB
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= An tAcht Oideachais 1998

= Na hAchtanna um Chomhionannas Fostaiochta 1998-2015

= Na hAchtanna um Staddas Comhionann 2000-2015

= An tAcht um Shaordil Faisnéise, 2014

= Na hAchtanna um an mBiuré Naisiunta Grinnfhiosruchain (Leanai agus Daoine
Soghonta), 2012-2016

= Na hAchtanna um Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 2005 agus 2010

Ma cuirtear aon bhall foirne ar an eolas faoi mhi-usaid na mean soisialta né6 ma ta imni air
faoi mhi-Usaid na mean séisialta, m.sh. post, préifil, leathanach né tracht maslach a
bhaineann le ball foirne né seirbhis de chuid ETB Dhun na nGall, tuairisceoidh sé/si chuig
a mbainisteoir line laithreach. Spreagtar gach ball foirne le bheith réamhghniomhach ina
leith seo. Ba choir go ndéanfaidh an bainisteoir line athbhreithnit ar phost agus go ndéanfai
taifead den tuairim, m.sh. seat den scailean, agus nuair is féidir ndé nuair is cui, ba cheart
an post a thuairiscii mar mhi-usaid le proiseas tuairiscithe reatha an tsuimh abhartha. Ba
cheart don bhainisteoir line an post a thuairiscit fosta do Stiarthéir cui ETB Dhun na nGall,
ag brath ar nadur na saincheiste.

Coimeadann ETB Dhun na nGall an ceart iad féin aon abhar a mheasann ETB Dhun na
nGall a bheith ag saru an bheartais seo agus/no rochtain Usaideora a dhichumasu a bhaint
de. Déanfaidh ETB Dhun na nGall gach iarracht réasunta abhar michui a bhaint. | gcas
suiomhanna tria pdirti, afach, nil aon smacht aige ar fheidhmidlacht né ar shonrai ata
stérailte ar na suiomhanna seo agus mar sin d’fhéadfadh sé a bheith in ann a chinntit go
mbaintear iad.

Ba choir go gcuirfi bac laithreach i gconai ar chuntais mhichui a thugann ‘is maith liom' do,
a ath-thvuitedil, a roinneann né a dhéanann tracht ar thvuiteanna né ar phoist.

Coimeaddann ETB Dhun na nGall an ceart fosta ndsanna imeachta araionachta a
thionscnamh nuair is cui maidir le mi-usaid na mean soéisialta. D’fhéadfadh gniomhaiocht
faoin nés imeachta araionachta a bheith mar thoradh ar aon mhi-tsaid a bhaintear as na
meain shoisialta seo.

11. Earcaiocht agus Meain Shdisialta

Ag teacht le Beartas Comhdheiseanna ETB Dhan na nGall, Ni dhéanfaidh ETB Dhun na
nGall, ag aon chéim den phréiseas earcaiochta, cuardaigh ar bhaill foirne né ar iarrthoiri
ionchasacha ar shuimh ghréasain lionraithe soisialta, seachas ar shuimh lionraithe
gairmidla (m.sh. LinkedIn).

12.  Cosaint Sonrai

Ta freagrachtai ar ETB Dhuan na nGall maidir le cosaint sonrai. Tagann bailia, Usaid agus
coinneail sonrai pearsanta sintiusoiri ar leathanaigh mean saéisialta n6 bailit uathoibrioch
‘sonrai fianan’ faoi na rialacha cosanta sonrai. Tuigeann ETB Dhun na nGall gur ga caram
ar leith a ghlacadh maidir le bailit, isaid agus coinneail sonrai iogaire agus sonrai daltai.

Ba cheart don fhoireann eolas a chur ar Pholasai Cosanta Sonrai ETB Dhun na nGall agus
ar Phrétacal Sara Sonrai.??

13. Athbhreithnit agus Measunu

23 Féach fosta http://www.dataprotectionschools.ie
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Braithfidh éifeachtacht an bheartais seo ar mhonatdireacht a dhéanamh air ag na
Bainisteoiri line cui agus ag an fhoireann sa scoil/ionad/clar/seirbhis.

Déanfaidh Grupa Comhairleach Cumarsaide ETB Dhun na nGall athbhreithnid ar an
pholasai gach bliain (Eanair) agus athruithe sa reachtaiocht, forbairti teicneolaiochta n6 de
réir mar is ga i rith na bliana & mbreithniu.
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Aguisin 1 Treoirlinte a Scriobh do na Meain Shdisialta

Is Udaras oideachais agus oililina poibli agus gairmitula € ETB Dhun na nGall. Ta cur chun
cinn na litearthachta agus na huimhearthachta i gcroilar a ndéanaimid agus déanaimid
iarracht a bheith mar cheannaire inar réimse. Ta sé fiorthdbhachtach mar sin go n-
Usaidtear Béarla, gramadach agus poncaiocht cheart inar gcuid scribhneoireachta ar na
medin shaisialta i gcénai. Is é an t-aon eisceacht dé seo na Twitter mar gheall ar theorannu
na gcarachtar (280 carachtar ar a mhéad a cheadaitear) rud a chiallaionn go gcaithfear
focail ghiorraithe a usaid 6 am go chéile agus deireadh a chur le poncaiocht. Ta roinnt
samplai de cad is bri leis seo leagtha amach thios.

Teanga

1. Usaid Béarla na RA, chan Béarla SAM m.sh. programme chan program, recognise
chan recognize.

Togail Abairte
1. Tosaigh gach abairt le ceannlitir.
2. Criochnaigh gach abairt le stad iomlan.
3. N& husaid ach leathstad (;) chun gnéithe d’abairt a scaradh né idir dha chlasal
neamhspleacha a bhfuil dlithbhaint acu leo.?*

Ag Scriobh go Ginearalta

1. Na& huséid téacs-labhairt m.sh. n& scriobh amhail is go bhfuil t0 ag scriobh
teachtaireacht téacs chuig do chairde n6 ag postail chuig cuntas pearsanta (Is € an
t-aon eisceacht do seo na Twitter nuair a thiocfaidh dashlan da lidntas 140 carachtar).

2. Scriobh abairti agus ailt i gcas abairte - chan sa CHAS UACHTAIR m.sh.
ceannlitreacha, mar a Iéirionn sé seo béicil.

3. Seachain Usaid a bhaint as ceannlitreacha i lar abairti mura dteastaionn m.sh. DVD,
an Teach Ban srl.

4. Seachain Usaid ré-ard a bhaint as ceistmharcanna agus seanmharcanna — is leor
ceann amhain.

5. Seicedlil litrid, go hairithe ainmneacha daoine m.sh. Micheal Mac Lochlainn chan
Michael Mc Laughlin; mura bhfuil ta cinnte, seicedil roimh phostail. Tabhair faoi deara
gur cheart Youthreach a litri mar Youthreach chan YouthReach.

6. Cinntigh go n-uséidtear focail iomlana m.sh. until chan til, picture/photograph chan
pic, road chan rd. at chan @, years chan yrs m,sh. (aris, is é an t-aon eisceacht dé
seo n& Twitter nuair is dashlan é a lidntas 280 carachtar)

7. Seiceail poncaiocht maidir le hiolra m.sh. TDs chan TD’s, 1990s chan 1990’s srl.

8. Bain usaid as 'agus' chan & no + i lar abairti.

9. N& husaid comharthai athfhriotail laistigh d’abairti ach amhain mé& luann ta rud éigin
a duirt duine éigin m.sh. Taispeanann an pictiir Sean ag postail litir, ni taispeanann
an pictiur Sean ag ‘postail’ litir.

10.Agus tu ag caint faoi ETB Dhun na nGall bain Gsaid as an téarma iomlan ETB Dhan
na nGall agus chan ETB ann féin mar d'fhéadfadh sé seo a bheith i gceann ar bith
de na sé ETB déag sa tir.

11.Bain usaid as teidil post mar ni féidir glacadh leis go bhfuil a fhios ag an phobal i
gcoitinne cé hiad na daoine a oibrionn i/le/do ETB Dhun na nGall m.sh. Joe Bloggs,
Cathaoirleach, ETB Dhun na nGall chan Joe Bloggs, ETB.

24 Ar choinnioll nach bhfuil comhcheangal comhordaithe i dteannta leo cheana féin.
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12.Bain Usaid as teidil cearta poist; mar shampla in Youthreach usaid Advocate ni Youth
Advocate no Learner Advocate

13.Cinntigh go bhfuil spas os comhair haischlibeanna né ni oibreoidh sé. m.sh. #TBT
#WeAreDonegalETB chan #TBT#WeAreDonegalETB

14.Agus luibini & n-usaid agat, bain Usaid as ltibini chruinn () chan Itibini chearnacha
[]. 1 saol na scribhneoireachta agus na foilsitheoireachta léirionn Gsaid IUibini
cearnacha thart ar théacs ata ar iarraidh i luachan agus mar sin ta sé micheart iad a
Usaid i bpoist (ach amhain ma ta ta ag cur téacs ar iarraidh isteach i luachan).

15.Na cuir faisnéis mhithreorach san aireamh - Iéigh thar phost chun a chinntid nach
dtagann sé trasna mar rud mithreorach roimh fhoilsia.

16.Ar ardain chontae (m.sh. Donegal Youthreach), cuimhnigh gur leathanach contae é
seo, ni leathanach ionaid é agus mar sin ni mér ionaid a ainmnit né ni bheidh a fhios
ag an phobal cén ionad lena mbaineann an ghniomhaiocht.

17.N4& cuir faisnéis neamhriachtanach san aireamh - is mér an tabhacht an rud is Iu
luach m.sh. Bhi John ag caint leis an Méara chan bhi John ag caint leis an Méara 6
Leitir Ceanainn fosta - ¢ Leitir Ceanainn freisin is faisnéis nach bhfuil g4 leis.

18. Ar leathanach Facebook contae, coinnigh comhsheasmhacht, m.sh. bain Usaid as an
théarma dalta chan foghlaimeoir, seachain ‘ar n-ionad’ a ra (nil a fhios ag éinne cén
t-ionad a bhfuiltear ag tagairt dé6 — luaigh ionad Bhun Cranncha, daltai Bhéal Atha
Seanaidh srl.) né ‘ar gcuis fhiuntach’ — ni hé do chuis fhitntach €, is é cuis fhitntach
na carthanachta ar leith € (m.sh. an chuis fhiintach seo).

Poist go Ginearalta

1. Seachain postalacha ar an leathanach a roinnt laithreach n6 go dlath tar éis iad a
bheith foilsithe cheana féin - ni dhéanann sé seo ach amlinte Uséaideoiri FB a bheith
pulctha agus caolaionn sé teachtaireacht an bhranda. Déan iad a lua agus cuir néta
trachta leis chun é a athnuachan no é a athphostail go maith tar éis é a phostéil den
chéad uair.

2. Seachain tracht a dhéanamh ar do phoist féin (m.sh. don phobal i gcoitinne, td cuma
aisteach ar ETB Dhun na nGall ag tracht ar phost ETB Dhun na nGall n6 & mholadh
féin).

3. Seachain postalacha réfhada mar ni éirionn go maith le postalacha nios faide agus
ni bhionn an raon aird ag léitheoiri déibh (agus seans go gcaillfidh siad suim sa
leathanach). Is fearr poist ghearra; cé go bhfuil 40 carachtar oirinach do phostail
Facebook, is docha go bhfuil sé seo beagan ré-ghearr do, mar sin is leor alt n6 dhé
gearr ar a mhéad. Ni cheadaionn Twitter duit dul thar 280 carachtar.
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Aguisin 2 Treoirlinte maidir le Cuntais Mean Séisialta a Bhun( agus Usaid a bhfuil
Sainchuspdéir acu Tionscadail Dalta a Chur Chun Cinn?®

D'fhorbair ETB Dhun na nGall na treoirlinte seo chun treoir a thabhairt do daltai chun cuntais
mean soisialta a bhund (m.sh. Instagram, Twitter, Facebook) chun tionscadail daltai ata a
bhforbairt agus & gcur i bhfeidhm i scoileanna agus ionaid a chur chun cinn 25(m.sh.
tionscadail Young Social Innovators, Build a Bank, Enterprise srl?7).

1.

9.

Ba chdir cead a lorg 6n Phriomhoide/Leas-Phriomhoide/AEO/Bainisteoir Oiliina
chun na cuntais/na cuntais a shocru ag na daltai at4 pairteach sa tionscadal agus ag
an muinteoir maoirseachta.?®

Ba chdéir do daltai cuntais meén soisialta a chur le chéile i gcomhar leis an
muinteoir/teagascoir ata ag maoirsia an tionscadail.

Ba cheart laimhsedil chui chuntais mean sdisialta a Usaid a léirionn ainm an
tionscadail. Ba choir an laimhsedil mean séisialta don scoil/clar ata bainteach leis an
tionscadal a chur san aireamh freisin i mbeathaisnéis an chuntais ma cheadaionn
spas € m.sh. Tionscadal @abbeyvs, chan tionscadal VS na Mainistreach no
Gairmscoil na Mainistreach.

Caithfidh pasfhocail/sonrai logala a bheith curtha ar fail don mhuinteoir agus don
Phriomhoide/don Phriomhoide lonaid/don Bhainisteoir Oilitina.

Ba cheart go mbeadh muinteoir/teagascoéir maoirsithe an tionscadail né riarthoir
mean sdisialta na scoile/an ionaid/an chlair FET ina riarthéir ar chuntais tionscadalil
freisin.

Caithfidh daltai a bheith ar an eolas go scriosfar postanna a mheasann muinteoir
maoirseachta/teagascoir/riarthoir cuntas mean
soisialta/Leas-phriomhoide/Priomhoide/Oifigeach Cumarsaide an ETB a bheith
michui.

Caithfidh cuntais a bheith druidte/ scriosta laistigh de dha mhi tar éis don tionscadal
a bheith criochnaithe ma ta an obair ar fad a bhaineann leis an tionscadal
criochnaithe agus an tionscadal/comértas thart.?® Caithfidh an muinteoir
maoirseachta/teagascoir/Leas-phriomhoide/Priomhoide/AEO/Bainisteoir Oililna na
daltai a chur ar an eolas faoi seo nuair a bhionn cead a lorg ar dtus.

M4 ta ga/cas le cuntas mean soéisialta an tionscadail a choinneail nios faide na dha
mhi tar éis don tionscadal a bheith criochnaithe, (m.sh. bhuaigh sé duais agus beidh
sé ag filleadh ar an chomértas an bhliain dar gcionn), caithfidh seo a bheith pléite le
Priomhoide/AEO/Bainisteoir Oililna na scoile a dhéanfaidh cinneadh ar dhéta
dunta/scriosta an chuntais.

Ba chéir clar de na Cuntais Meain Shoisialta go léir a bhfuil Sainchuspoéir acu
Tionscadail Dalta a Chur Chun Cinn a choinnedil i ngach scoil/ionad/clar FET.

10.Méa ta amhras ort faoi seo, déan teagmhail le do thoil le hOifigeach Cumarsaide ETB

Dhin na nGall.

25 Eagran 1 @ 12 Feabhra 2020.

26 Baineann sé seo le scoileanna, ionaid FET agus cldir ETB Dhin na nGall (lena n-airitear Gartan Outdoor Education
and Training Centre) agus comhphairtiocht oideachais ceoil.

27 Nil an liosta seo uileghabhalach.

28 M4 t4 aon amhras nd ceisteanna maidir le hiarratais den sért sin, ba cheart comhairle a lorg 6 Oifigeach Cumarsaide
ETB Dhun na nGall.

2% M4 chriochnaionn an tionscadal i dtreo dheireadh na scoilbhliana i mi na Bealtaine, ba cheart go dtarlédh sé seo i mi
Mhedn Fémhair. Cinnfidh an Priomhoide/AEQ/Bainisteoir Oiliiina seo.
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